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Zusatzvereinbarung zum Ausbildungsvertrag im Ausbildungsberuf Kaufmann/frau für Büromanagement zwischen
Ausbildungsbetrieb:
     
Auszubildende/r:

     
Die Ausbildung gliedert sich in Pflichtqualifikationseinheiten und Wahlqualifikationseinheiten. Die Ausbildungsverordnung gibt vor, dass aus den folgenden zehn Wahlbausteinen zwei auszuwählen sind, die jeweils mit fünf Monaten anzusetzen sind.
	Wahlqualifikationseinheit


	Bitte ankreuzen

	Auftragssteuerung und Koordination
	 FORMCHECKBOX 


	Kaufmännische Steuerung und Kontrolle
	 FORMCHECKBOX 


	Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unternehmen
	 FORMCHECKBOX 


	Einkauf und Logistik
	 FORMCHECKBOX 


	Marketing und Vertrieb
	 FORMCHECKBOX 


	Personalwirtschaft
	 FORMCHECKBOX 


	Assistenz und Sekretariat
	 FORMCHECKBOX 


	Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement
	 FORMCHECKBOX 


	Verwaltung und Recht*
	 FORMCHECKBOX 


	Öffentliche Finanzwirtschaft*
	 FORMCHECKBOX 



(*vorgesehen für den öffentlichen Dienst)
_____________________________________
_____________________________________
Ort, Datum
Auszubildender
_____________________________________
_____________________________________
Ausbildungsbetrieb
ggfs. Gesetzliche Vertreter

